
PROCEDURE DE REMBOURSEMENT DES FRAIS ANNEXES

-Quelques jours après la formation passée. Connectez-vous sur votre compte

1 Cliquez sur MES DOSSIERS

2 Choisir le dossier concerné - Cliquez sur le nom de la formation concernée

fafcea.com



PROCEDURE DE REMBOURSEMENT DES FRAIS ANNEXES

3 Cliquez sur DEMANDE DE REMBOURSEMENT

4 Cliquez sur +

5 Saisissez vos frais dans quantité et frais réels.
Cliquez et téléchargez      Télécharger une attestation préremplie



PROCEDURE DE REMBOURSEMENT DES FRAIS ANNEXES

-L’attestation comporte le numéro de dossier de la formation. Imprimez-la.
Vous devez remplir celle-ci avec vos frais annexes. 
Vous devrez conserver vos justificatifs en cas de contrôle.

6 Scannez ensuite l’attestation afin de la stocker dans les pièces à joindre.
Choisissez votre mode de remboursement.
Pour les virements, téléchargez votre RIB comme demandé.

7 Vérifiez votre saisie.
N’oubliez pas de cliquez sur ENREGISTRER pour clôturer la procédure.


